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BADAN NASIONAL
SERTIFIKASI PROFESI

INDONESIAN PROFESSIONAL
CERTIFICATION AUTHORITY

SERTIFIKAT KOMPETENSI
CERTIFICATE OF COMPETENCE

No. 69202 2411 0000021 2025

Dengan ini menyatakan bahwa,
This is to certify that,
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No. Reg. PBS. 1241 00023 2025

Telah kompeten pada bidang:
Is competent in the area of:

Teknis Pelaksanaan Hak dan Kewajiban Perpajakan
Technical Implementation of Tax Rights and Obligations

Dengan Kualifikasi / Kompetensi:
With Qualification / Competency:

Teknisi Perpajakan PPH Badan Sektor Usaha Jasa dan Perdagangan

PPH Tax Technician Service and Trade Business Sector Agency
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Sertifikat ini berlaku untuk : 3 (tiga) Tahun
This certificate is valid for : 3 (three) years

Jakarta, 17 Januari 2025
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Atas Nama Badan Nasional Sertifikasi Profesi
On behalf of Indonesian Professional Certification Authority

Lembaga Sertifikasi Profesi Universitas Bina Sarana Informatika
Professional Certification Institution of Universitas Bina Sarana Informatika

Direktur
Director




Daftar Unit Kompetensi

List of Unit(s) of Competency

Kode Unit Kode Unit
No Kompetensi Judul Unit Kompetensi No Kompetensi Judul Unit Kompetensi
Code of Competency Title of Competency Unit Code of Competency Title of Competency Unit
Unit Unit
Menyiapkan Pendaftaran Nomor Pokok
Wajib Pajak (NPWP) Mengajukan Perubahan Data Wajib Pajak
1 RIER2000; A0 Setting up Taxpayer Identification Number 43 M:692000.048.01 Submitting Taxpayer Data Changes
Registration
Mengisi dan Penyerahan Formulir Mengajukan Penghapusan dan Pencabutan
2 M.692000.006.01 Pendaftaran 16 M.692000.052.01 NPWP
Filling and Submission of Registration Forms Applying for Tax ID Removal and Revocation
3 M.692000.007.01 Menyiapkan Perubahan Data Wajib Pajak 17 M.692000.056.01 Meng_ajukan Permohonan Angsuran Pajak
Preparing Taxpayer Data Changes Applying for Tax Instaliment
Mengajukan Permohonan Penundaan
4| M.692000.010.01 | Menentukan Dasar Pengenaan Pajak 18 | M.692000.057.01 | Pembavyaran Pajak
Determining the Tax Base Submitting an Application for Postponement of
Tax Payment
. : Mengajukan Pengungkapan Kesalahan
5| M.s692000.011.01 | Menghitung Pajak Terutang 19 | M.692000.058.01 | Dalam Surat Pemberitahuan (SPT)/SPTPD
alculating Tax Payable (2% 5 %
Filing Disclosure of Error in Notification Letter
Menyiapkan dan Mengisi Surat Mengajukan Pembetulan Surat
6 M.692000.022.01 Pemberitahuan (SPT) 20 M.692000.059.01 Pemberitahuan (SPT)/ SPTPD
Prepare and fill out notification letters Filing a Correction of Notification Letter
Mengajukan Perpanjangan Batas Waktu
Menyiapkan dan Mengisi Surat Setoran Penyampaian Surat Pemberitahuan (SPT)/
7 M.692000.015.01 Pajak (SSP) 21 M.692000.060.01 SPTPD
Preparing and Filling Tax Payment Slip Applying for Extension of Deadline for Submission
of Notification Letter
Melakukan Pembayaran Atau Penyetoran Mangdiukanitompensasi
8 | M.692000.020.01 | Pajak 22| M.692000.061.01 | . =ngaiuean Fompensa
Making Tax Payments or Deposits PRY AT A
Menyampaikan Surat Pemberitahuan < i
9| M.692000.026.01 | (SPT) 23 | M.692000.062.01 | Hengajukan Restitus)
WP : . pplying for Restitution
Delivering notification letters
Menyiapkan Dokumen Pada Saat g:n:(as;(nkas Meng‘l('lma a;ag renolak Utk
10 | M.692000.031.01 | Pemeriksaan Pajak 24 | M.692000.065.01 d el AL e DL LS
5 . Confirming the acceptance or rejection of a tax
Preparing Documents for Tax Audit audit
Menyiapkan dan Memberikan Keterangan Memastikan Menerima Surat
Pada Saat Pemeriksaan Pajak Pemberitahuan Hasil Pemeriksaan (SPHP)
1 e Bl Preparing and Providing Information During Tax 2 FISSA)0C. L0701 Ensuring Receipt of Inspection Result Notification
Audit Letter
Mengajukan Permohonan Untuk
Pembahasan Atas Hasil Temuan Yang
Membuat dan Menyampaikan Tanggapan Belum Disepakati Kepada Tim Quality
Tertulis Atas Surat Pemberitahuan Hasil 26 M.692000.069.01 Assurance
12 M.692000.033.01 Pemeriksaan (SPHP) Submitting Requests for Discussion of Unagreed
Prepare and submit a written resp to the Findings to the Quality Assurance Team
notice of examination results : P
27 M.692000.070.01 Menqajukan Fasxli_t;; Perpajakan
Applying for Tax Facilities
Mengajukan Permohonan Pengurangan,
Menyiapkan Penandatanganan Berita Keringanan, Pembatalan, Penghapusan
13 M.692000.036.01 Acara Hasil Pemeriksaan 28 M.692000.071.01 Sanksi Administrasi
Preparing the signing of Inspection Results Submitting Requests for Reduction, Relief,
Cancellation, Abolition of Administrative Sanctions
Memperoleh Tanda Bukti Sebagai Wajib :
14 | M.692000.041.01 | Pajak 29 | M.692000.072.01 Mengajuiean Keberatan

Obtaining Proof of Taxpayer Identification

Filing an Objection

———

Yulia

Tanda tangan pemilik

Signature of holder

Jakarta, 17 Januari 2025

Lembaga Sertifikasi Profesi
Universitas Bina Sarana Informatika
Professional Certification Institution of
Universitas Bina Sarana Informatika

Manajer Sertifikasi
Certification Manager
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